ZARZADZENIE NR 13/2021

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 5
IM. LEONIDA TELIGI W GRODZISKU MAZOWIECKIM
z dnia 2 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury udzielania urlopu dla poratowania zdrowia
nauczycielom zatrudnionym w szkole Podstawowej nr 5 im. L. Teligi

Na podstawie: — Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. art. 73 Karta Nauczyciela ( t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 2215 oraz z 2021 r. poz. 4)

— Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie choréb zawodowych Dz.U.2013.0.1367
t.J. - Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie chordéb zawodowych

— Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 19 stycznia 2018 r. w sprawie orzekania
0 potrzebie udzielenia nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia (Dz. U. z dnia 23 stycznia
2018 r. Poz. 190)

§1.

W Szkole Podstawowej nr 5 im . Leonida Teligi wprowadza si¢ procedurg udzielania urlopu
dla poratowania zdrowia zatrudnionym nauczycielom, ktora stanowi zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.

Zalgcznik nr 1



do Zarzgdzenia nr 13/2021
Dyrektora SP5
z dnia 02-03-2021

Procedura

w sprawie udzielania nauczycielom urlopéw dla poratowania zdrowia zatrudnionym w
Szkole Podstawowej nr 5 im. L. Teligi w Grodzisku Mazowieckim

§1
Informacje ogdlne:

1. Nauczycielowi zatrudnionemu w pelnym wymiarze zaje¢ na czas nieokreslony, po
przepracowaniu nieprzerwanie co najmniej 7 lat w szkole w wymiarze nie nizszym niz 1/2
obowigzkowego wymiaru zaje¢, dyrektor szkoty udziela urlopu dla poratowania zdrowia
W Wymiarze nieprzekraczajacym jednorazowo roku:

a) w celu przeprowadzenia zaleconego leczenia choroby zagrazajacej wystapieniem choroby
zawodowej,

b) w celu przeprowadzenia zaleconego leczenia choroby, w ktérej powstaniu czynniki
srodowiska pracy lub sposob wykonywania pracy odgrywajg istotng rolg,

¢) na leczenie uzdrowiskowe lub rehabilitacje uzdrowiskowa.

2. W zalezno$ci od przyczyny korzystania z urlopu dla poratowania zdrowia, dyrektor
podejmuje rdzne dziatania po zawnioskowaniu o udzielenie tego urlopu.

§2

1. Dyrektor szkoty na pisemny wniosek nauczyciela (Zalacznik nr 1 do procedury)
0 udzielenie urlopu dla poratowania zdrowia weryfikuje, czy przestanki formalne z art. 73
Karty Nauczyciela udzielenia urlopu sa spelnione. Bada, czy nauczyciel:

o korzystal wczesniej z urlopu zdrowotnego — jezeli tak, to ustala, czy laczny wymiar
wszystkich urlopow zdrowotnych nauczyciela nie przekroczyl 3 lat oraz od dnia
zakonczenia poprzedniego urlopu dla poratowania zdrowia uplynat co najmniej rok,

e jest zatrudniony w pelnym wymiarze zaj¢¢ na czas nieokreslony w momencie rozpoczegcia
urlopu (ten warunek wlasciwie bedzie badany po wskazaniu daty rozpoczecie urlopu
w orzeczeniu lekarskim),

e posiada co najmniej 7-letni okres pracy w szkole (w wymiarze nie nizszym niz 1/2, o ile
nie ma przerw w pracy powyzej 3 miesiecy) — ten warunek dotyczy tylko pierwszego
urlopu,

e nie nabyl uprawnien emerytalnych.

2. Dyrektor szkoty po doktadnym sprawdzeniu wymogow formalnych, podejmuje decyzje
wydaniu skierowania (Zalacznik nr 2 do niniejszej procedury) na badanie lekarskie

o



nauczycielowi do lekarza medycyny pracy, poprzedzajace orzeczenie w sprawie udzielenia
urlopu dla poratowanie zdrowia w sytuacji spelnienia powyzszych warunkéw w terminie 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku przez nauczyciela.

3. Dyrektor odmawia (Zalacznik nr 3) wydania skierowania nauczycielowi do lekarza
medycyny pracy na badanie poprzedzajgce orzeczenie w sprawie udzielenia urlopu dla
poratowania zdrowia w sytuacji niespeinienia powyzszych warunkéw.

§3

1. Uprawniony lekarz przeprowadza badanie, orzeka o potrzebie udzielenia nauczycielowi
urlopu dla poratowania zdrowia na podstawie:

1) Wynikow przeprowadzonego przez siebie badania lekarskiego.

2) Wynikéw badan dodatkowych Iub konsultacji specjalistycznych, ktorych
przeprowadzenie uzna za niezbedne.

3) Dokumentacji medycznej z przebiegu dotychczasowego leczenia.

2. Lekarz wydaje orzeczenie lekarskie o potrzebie udzielenia nauczycielowi urlopu dla
poratowania zdrowia, okreslajace czas potrzebny na przeprowadzenie zalecanego leczenia.

3. Nauczycielowi, jak i dyrektorowi szkoty przystuguje odwotanie od wydanego orzeczenia
lekarskiego do wojewodzkiego osrodka medycyny pracy wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania nauczyciela lub ze wzgledu na siedzibe szkoty. W przypadku gdy orzeczenie
lekarskie zostalo wydane przez uprawnionego lekarza zatrudnionego w wojewodzkim osrodku
medycyny pracy, odwotanie od tego orzeczenia wnosi si¢ do instytutu badawczego
w dziedzinie medycyny pracy najblizszego ze wzgledu na miejsce zamieszkania nauczyciela
lub ze wzgledu na siedzibe szkoty.

§ 4

1. Nauczyciel przedktada dyrektorowi szkoty orzeczenie lekarskie. Wzor orzeczenia zostat
prawnie okreslony w zalaczniku do rozporzadzenia w sprawie orzekania o potrzebie udzielenia
nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia.

2. Dyrektor udziela:

a) urlopu - jezeli nauczyciel spetnia wszystkie przestanki i dyrektor nie ma zastrzezen
do zasadnosci orzeczenia lekarskiego,

b) udziela urlopu w skréconym wymiarze, jezeli orzeczony urlop zdrowotny miatby
trwa¢ dtuzej niz do konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego miesiac,
w ktorym nauczyciel nabywa uprawnienia emerytalne,

c) sktada odwotanie (Zalacznik nr 4) od orzeczenia lekarskiego - jezeli nauczyciel
spetnia wszystkie przestanki, ale dyrektor ma zastrzezenia do zasadnos$ci orzeczenia.

3. Podmiot wlasciwy do rozpoznania odwotania (wojewodzki osrodek medycyny pracy lub
instytut badawczy w dziedzinie medycyny) rozpatrzy odwotanie w terminie 30 dni po
przeprowadzeniu badan lekarskich na koszt szkoty. To orzeczenie bedzie ostateczne
1 przesadzi o prawie do urlopu dla poratowania zdrowia oraz okresie, w jakim nauczyciel bedzie
mogt z niego korzystac.



4. Dyrektor sprawdza czy przewidziany okres korzystania z urlopu zdrowotnego nie trwa
dhuzej niz do konca miesigca kalendarzowego, w ktorym nauczyciela nabywa uprawnienia
emerytalne. Jezeli tak - udziela urlopu na okres nie dluzszy niz do konca miesigca
poprzedzajacego miesigc, w ktorym nauczyciel nabywa uprawnienia emerytalne.

5. Dyrektor niezwlocznie wydaje decyzje (Zalacznik nr 5) o udzieleniu urlopu dla poratowania
zdrowia na okres wskazany w skierowaniu.

6. Dyrektor nie moze odmowi¢ udzielenia urlopu nauczycielowi, ktory spelnia wszystkie
wymogi, w tym posiada ostateczne orzeczenie lekarskie o potrzebie jego udzielenia.

§5

Skierowanie na leczenie uzdrowiskowe lub rehabilitacji
1. Nauczyciel przedktada dyrektorowi szkoty skierowanie na leczenie uzdrowiskowe lub
rehabilitacj¢ uzdrowiskowa.
2. Nauczyciel moze wraz ze skierowaniem zlozy¢ wniosek o udzielenie urlopu dla
poratowania zdrowia, jednakze nie jest to warunek konieczny do skorzystania z urlopu. Samo
skierowanie jest dokumentem potwierdzajacym konieczno$¢ udzielenia urlopu zdrowotnego.
3. Skierowanie wymaga potwierdzenia przez oddzial wojewodzki Funduszu wlasciwy ze
wzgledu na miejsce zamieszkania §wiadczeniobiorcy, a jezeli nie mozna ustali¢ miejsca jego
zamieszkania — oddziat wojewo6dzki Funduszu wlasciwy dla siedziby §wiadczeniodawcy, ktory
wystawit skierowanie. Do potwierdzenia oraz odmowy potwierdzania skierowania nie stosuje
si¢ przepisoOw Kodeksu postepowania administracyjnego.
4. Jesli nauczyciel uzyskal skierowanie wystawione przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego
I potwierdzit go w oddziale wojewodzkiego Funduszu, dyrektor szkoty udziela(Zatgcznik nr 6)

urlopu na okres ustalony w tym skierowaniu.

Zalgcznik nr 1
do Procedury udzielania nauczycielom
urlopow dla poratowania zdrowia



(adres)

Pani Malgorzata Okurowska
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5

w Grodzisku Mazowieckim

Whiosek o udzielenie urlopu dla poratowania zdrowia

Na podstawie art. 73 ust. 10a ustawy z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela zwracam
si¢ z uprzejma prosba o wydanie skierowania na badanie lekarskie do lekarza medycyny pracy
w celu orzeczenia potrzeby udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia.

Uzasadnienie

(dotyczy pierwszego urlopu dla poratowania zdrowia)

W poprzednich latach korzystalem/korzystatam* z urlopu dla poratowania zdrowia
W WYMIATZE . eeneeneeaiieaieeiieaieeeeeeaenennn Poprzedni urlop zdrowotny zakonczyt si¢ w dniu

................................................. (dotyczy kolejnego urlopu dla poratowania zdrowia)

W zwigzku z powyzszym spetniam warunki do skorzystania z urlopu dla poratowania zdrowia.

(podpis nauczyciela)
*niepotrzebne skresli¢

Zalgcznik nr 2

do Procedury udzielania nauczycielom
urlopow dla poratowania zdrowia

wSPnrb5



(miejscowos¢, data)

Skierowanie na badanie lekarskie

Dziatajgc na podstawie art. 10a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 1 2203) kieruje na badanie lekarskie:

Pana/Pania™) ........ooouiiiiiii e e e e et e e et b e e e bae e e ba e e e ba e e e rr e e rreeanres

NUMEE PESEL™ ) ..ttt bbbt bbbt

zamieszkalego/zamieSzZKatg™® ) ........cccoooiiiiiiiiiiiie e
(miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu)

zatrudnionego/zatrudniong™®) na StANOWISKU .......c..cecvieriiiiiiiiiieiieee e

w celu wydania orzeczenia lekarskiego o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia.

Informacja o czynnikach szkodliwych i1 ucigzliwych dla zdrowia na stanowisku:

(imig i nazwisko oraz czytelny podpis dyrektora szkoty)

Pouczenie:

Na badanie lekarskie nalezy zglosi¢ si¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania
skierowania na to badanie.

Objasnienia:
*) Niepotrzebne skreslic.

**) W przypadku osoby, ktorej nie nadano numeru PESEL — nazwa i numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢.

Zalgcznik nr 3

do Procedury udzielania nauczycielom

urlopow dla poratowania zdrowia
wSPnr5



(pieczec przedszkola, szkoly, placowki) (miejscowosé i data)

Pani/Pan*

W zwiazku z Pana/Pani* wnioskiem ztozonym w dniu .........ccoooeeinnnnnnns , hie wyrazam
3 y yr

zgody na udzielenie Panu/Pan*i ptatnego urlopu dla poratowania zdrowia w celu zaleconego
leczenia.

Przyczyna odmowy jest niespelnienie przez Pana/Panig* ustawowych przestanek, zgodnie
z art. 73 ust. 1 pkt 1, ust. 218 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela

(tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.), uprawniajacych do udzielenia urlopu,
@ MIANOWICIE. ..ottt b et b e n e b e e R e et e bt nn e et et nren e ere s

(podpis dyrektora)

*Niepotrzebne skresli¢

Zalgcznik nr 4

do Procedury udzielania nauczycielom

urlopow dla poratowania zdrowia
wSPnr5



(miejscowos¢, data)

Wojewo6dzki Osrodek Medycyny Pracy

Odwolanie
od orzeczenia w przedmiocie potrzeby udzielenia nauczycielowi

urlopu dla poratowania zdrowia

Na podstawie art. 73 ust. 10d ustawy z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.:
Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.) odwotuj¢ sie¢ od orzeczenia lekarskiego (...................
numer/rok) o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia Pani/Panu**

Powyzsze odwotanie jest uzasadnione, poniewaz:

(podpis i pieczgtka dyrektora szkoty)

*) Wskaza¢ lekarza, ktory wystawil orzeczenie o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania
zdrowia.

**) Niepotrzebne skreslic.

Zalgcznik nr 5

do Procedury udzielania nauczycielom
urlopow dla poratowania zdrowia

wSPnrb5



(pieczec szkoty)

(miejscowosé i data)

Pani/Pan*

Decyzja
w sprawie udzielenia nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia

w celu przeprowadzenia zaleconego leczenia

Na podstawie art. 73 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst
jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.), w zwiazku z przedlozeniem orzeczenia
o potrzebie udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia z dnia ................ccooiiiiiin

udzielam wurlopu dla poratowania zdrowia na okres od dnia
do dnia

(podpis dyrektora)
Otrzymatem / otrzymalam™ dnia.................coooiiiiii,
(podpis nauczyciela)
*) Niepotrzebne skresli¢
Zalqcznik nr 6

do Procedury udzielania nauczycielom
urlopow dla poratowania zdrowia
wSPnr5



(pieczeé szkoty) (miejscowosé i data)

Pani/Pan*

Na podstawie art. 73 ust. 1 pkt 2 i ust. 10j ustawy z 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.), po rozpatrzeniu wniosku z
dnia oo udzielam/nie udzielam Pani/Panu* urlop dla poratowania zdrowia
od dnia do dnia
na leczenie uzdrowiskowe / rehabilitacje¢ uzdrowiskowg.*

Przyczyng odmowy jest niespetnienie przez Pana/Panig* ustawowych przestanek, zgodnie
z art. 73 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U.
z 2018 r. poz. 967 ze zm.), uprawniajgcych do wudzielenia urlopu, a mianowicie:

(podpis nauczyciela)

*) Niepotrzebne skreslic.



